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Pred zaCetkom namestitve, da bi se izognili
napakam, je potrebno odstraniti staro razlicico
paketa Microsoft Office.



* 1. KORAK

Vstopite v Oblak 365 na spletni strani OS Nazarije.

&5 os.nazarje@guesl.arnes.si

SPLETNA UCILNICA

POSLOVNI CAS IN URADNE URE

URNIK POUKA POUK JEDILNIK
NA DALJAVO NA DALJAVO

vy

Knjiznica v

OSNAZARJE  NOVICE  SOLA v STARSI v UCENCI v

fm A

INTERAKTIVNE OBLAK 365

& (&3
i

Pevski zbor v Sport v

PODRUZNICA v VRTEC v

1] Office 365
SN

¢y 0blak 365

POSTOPNO ODPIRANJE VRTCEV IN SOL

Drage ucenke in ucenci 1. triade, spostovani starsi!

Konéno vesela novica!!! Docakali smo umirjanje epidemije in s tem tudi
postopno odpiranje vrtcev in Sol. S torkom, 26. 1. 2021, se tako v prostore

vrtca vracajo vsi otroci, v Solske prostore pa uéenci 1., 2. in 3. razreda.

Ker nevarnost 3e ni ¢isto minila, bomo morali tudi v prihodnje paziti nase in

POKLICNO
SVETOVANJE

a devet




* 2. KORAK

Prijavite se v Oblak 365.

https://0365.arnes.si/user/login

(\.’) Oblak 365 Oresitvi  Uenci~  Uciteli ~ Sola~  Skrbniki~  Pogosta vprasanja & Prijava

A Resitev je v preizkusni fazi.

Oblak 365

Oblak 365 povezuje Arnes AAl s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna reSitev:
ucencem, uciteljem in drugim delavcem v izobrazevalnih organizacijah omogoca

enostaven dostop do razli¢nih storitev, skrbnikom informacijskih tehnologij pa
enostavnejSe upravljanje s temi dostopi.

Office 365

Office 365 so storitve in orodja, ki olajSajo sodelovanje in komunikacijo med vsemi
udeleZenci v izobrazevanju. ZdruZljive so z razli¢nimi operacijskimi sistemi in
zagotavljajo neovirano in varno mobilno delo z razli¢nimi napravami.

_—

Sole in druge organizacije Ucendi in uditelji




* 3. KORAK

e/ o

Vpisi

te Osnovna Sola Nazarje

# IZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO

Arnes

‘ Osnovna $ola Nazarje|

Osnovna $ola Nazarje

&3 POMOC & STORITVE

K& helpdesk@arnes.si
M+38614798800 @ @ @ @

O INFO

& Prevzem identitete
&, Pozabljeno geslo
© Pogosta vprasanja
M Storitve v federaciji




* 4. KORAK
Se prijavite.

@ &  jozicab@os-nazarje.si

T .. W

(' Pozabljeno geslo

Prijava

& POMOC & STORITVE O INFO

& Prevzem identitete

M helpdesk@arnes.si @, Posabli ;
ozabljeno geslo
§+386 14798800 @ @ © Pogosta vprasanja

M Storitve v federaciji




e 5. KORAK
lzberete Da, nadaljuj.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Oblak 365. Med postopkom prijave bo IdP
tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Ali se s tem
strinjate?

m Zapomni si privolitev.

Da, nadal®jj Ne, preklici

Politika zasebn. <P

VASI PODATKI, KI Bu. “QEDOVANI STORITVI OBLAK 365

schacExpiryDate
99991231235959Z

ID uporabnika na domaci organizaciji
jozicab@os-nazarje.si

schacUUID
f84389c3-5ff3-42f9-88cc-b82217184ach

Primarnavloga
staff




* 6. KORAK

V spustnem seznamu pod imenom in priimkom izberete Pregled storitev.

Oblak 365 Oresitvi  Ugenci~  Ucitelji~ Sola~  Skrbniki~  Pogosta vprasanja

& JoZica Bezovnik ~

jozicab@os-nazarje.si

A Re2 pregled storitev

Nastavitve racuna
| i
m r J Upravljanje organizacij

Osnovna Sola Nazarje

Oblak 365

Oblak 365 povezuje Arnes AAl s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna reSitev:
ucencem, uciteliem in drugim delavcem v izobrazevalnih organizacijah omogoca
enostaven dostop do razli¢nih storitev, skrbnikom informacijskih tehnologij pa
enostavnejSe upravljanje s temi dostopi.

Odjava

o
Office 365

Office 365 so storitve in orodja, ki olaj$ajo sodelovanje in komunikacijo med vsemi
= udeleZenci v izobraZevanju. ZdruZljive so z razli¢nimi operacijskimi sistemi in
zagotavljajo neovirano in varno mobilno delo z razli¢nimi napravami.

Sole in druge organizacije Ucendi in ucitelji

httos://0365.arnes.si/user



* 7. KORAK

lzberete Microsoft Office 365 ProPlus.

#  Uporabnisko srediSce ' Pregled storitev A ReSitev je v preizkusni fazi.

(4 NN
Uporabnisko sredisce
Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravljate z nastavitvami vasega ratuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

Pregled storitev Nastavitve ra¢una

Vase storitve

Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik

g Enotna vstopna tocka za vstop v vse Prenesite in namestite pripomock
storitve in pripomocke Office 365. na svoje racunalnike. & JoZica Bezovnik
Microsoft OneDrive Microsoft Outlook &% jozicab@os-nazarje.si
Digitalna shramba za vase dokumente, ki Brskajte po elektronski posti, koledarjih in

jih lahko preprosto delite. drugih informacijah.



e 8. KORAK
Kliknite Namestite Office

<
Aplikacije in naprave
@ Moj racun
: Office G REREEPE0a
R Osebni podatki
Jezik @ ici Namestite
E Nere S ‘ slovengtina (Slovenija) |~ ‘ ‘ 64-bitr v Office
Q Varnost in zasebnost NAPRAVE
E' Dovoljenja za program
Skype za podjetja
Aplikacije i
i’ Pl s Jezik Razlicica |zdaja i Sk
‘ English (United States) |~ ‘ ‘ 64-bitr v ‘ ‘te Skype za podjetja Bas v ‘

S

Orodja in dodatki

1]

Dobite Office v telefon ali tabli¢ni raunalnik
i0OS | Android | Windows



e 9. KORAK
Izberete Shrani datoteko.

Odpiranje OfficeSetup.exe

Izbrali ste odpiranje:
~ [1= OfficeSetup.exe
Le Se nekaj ke OV ... Kijevrste: exe File (6,1 ME)
iz https://c2rsetup.officeapps.live.com

Zelite shraniti to datoteko?

o . Shrani datote Prekdici .
@ Kliknite »ZaZeni« Ohranite povezavo

Ce ste pozvani, kliknite Shrani datoteko, 7a zacetek namestitve kliknite Da. jamestitvi zazenite Office in se vpisite
nato pa zaZenite datoteko. i I

Ali potrebujete pomo€ pri namestitvi?




* 10. KORAK

Datoteko vam shrani v mapo Prenosi. Najhitreje dostopate do nje s
klikomm na modro puscico.

v e iy o e e — - i e e 'y iy racun ~
& c @ © & nttpsy/portal.microsoftonline.com/account# b w Y iINn@D ©® e
= X - ——_
L1 s
LN Wy ‘ & 7
m V(ﬁs. &- PN -
<

Aplikacije in naprave
@ Moj racun

Office O EEREEEFDO

R Osebni podatki

B Narcenine

q Varnost in zasebnost NAPRAVE

E' Dovoljenja za program

Skype za podjetja

\l/ Aplikacije in naprave
= Jezik Razlicica Izdaja
[English (United States) [~|  [64-bit~]  [te Skype za podjetia Bas|~ | e

ﬂ Orodja in dodatki

0

Dobite Office v telefon ali tabli¢ni racunalnik
i0S | Android | Windows



* 11. KORAK

vokliknite na datoteko OfficeSetup.exe

::(—';% e @ © @ hitps;/portalmicrosoftonline.com/account# o @ 7}‘ L IND©® =

Prikai napredek prenosov v teku (Ctrl+J)

OfficeSetup(l).exe

Dokonéano — &1 MB

Prikafi vse prenose

Le Se nekaj korakov ...

@ Kliknite »ZaZeni« @ Recite »da«

Ce ste pozvani, kiiknite Shrani datoteko, Za zatetek namestitve iknite Da.
nato pa zaZenite datoteko.

©® Ohranite povezavo

Po namestitvi zazenite Office in se vpiite
2 ratunem, ki ga uperabliate za Office
365: aljav@os-nazarjesi.

Zapri Ali

£ Tukaj vnesite izraz za iskanje




* 12. KORAK

Ali zelite temu programu omogociti spreminjanje tega
racunalnika?

Izberite DA



e 13. KORAK
Pripravljanje namestitve. Napredek vidite v opravilni vrstici.

Le Se nekaj korako

@ Kliknite »ZaZeni« . P Ohranite povezavo

Ce ste pozvani, kliknite Shrani datd erl e o namestitvi zaZenite Office in se vpidite
nato pa zafenite datoteko. racunom, ki ga uporabljate za Office
65: aljav@os-nazarjesi.

Zapri Ali pomoc pri namestitvi?

£ Tukaj vnesite izraz za iskanje




* 14. KORAK
Namestitev traja od 5 do 10 minut.

B® Microsoft

o ® N ol
& 3@ S




* 15. KORAK

Office je namescen. lzberite Zapri in zaprite vse odprte
programe.

B® Microsoft




* 16. KORAK

Pod nedavno dodane programe pois
~ H

VLCmedia aljaz

Cite Word in ga odprite.

SLIKAYT

SLIKAS SLIKAS

Nedavno dodane
W' Word

) PowerPoint
oF outlook
Razsiri ™

#

@ 3D-pregledovalnik

3D-slikar

™ Access

Adobe Photoshop Express: Image Edit...

2! Amazon Prime Video for Windows

Budilke in ura

Calendar

Cortana

= P Ifukaj vnesite izraz za iskanje




e 17. KORAK
lzberite Vpis zgoraj desno.

Word s & ® 2 -
. Vpis
Dobro jutro .
Ce se vpigete v Office, lahko
do svojih dokumentov
w (5w dostopate kjer koli. Izkusnjs je

boljga ter bolj prilagojena v
vsaki uperabljeni napravi.

Domacéa stran

Prazen dokument

Veé prediog —

Nedavno Pripeto V skupni rabi z mano

B Ime Datum spremembe




e 18. KORAK
Kliknite vpis.

Ogleite 5
pracstaviter

Dobrodos|

skupni rabi z n

v(3)

v (2)
nonskega svetq

rava na prever|

B® Microsoft

Vpisite se, da nastavite Office

AR

Uparabite obicajni e-podtni Pridobite brezplacno Uparabite raéun za
naslov shrambo v oblaku namestitev Officea v druge
naprave

Vpisite se v sluZbeni racun, Solski racun ali osebni Microsoftov raéun.

Ustvari racun

(N

N 10. januar

yrava na preverjanje znanja 7. januar
7. januar
7. januar

Sodobno kronolodko sprem...

Sijajen Zivljenjepis, zasnova...

Veé prediog —>

11

22.01.2021



* 19. KORAK

Se vpisete z uporabniski imenom, ki ga uporabljate za spletno
ucCilnico in Oblak 365.

d
4

B® Microsoft Ve prediog —>

Activate Office

jozicab@os-nazarje.si _*
Enter a product key instead




e 21. KORAK
lzberete vpis.

. —
Oglejte si
predstavites
|| x
Dobrodasl Sodobna kronalosko sprem...  Sijajen Zivljenjepis, zasnova...
B® Microsoft
Veé prediog —>
-V - .
Vpisite se, da nastavite Office
i rabi z n|
Uporabite obiéajni e-poitni Pridobite brezplaéno Uporabite ratun za
naslov shramba v ablaku namestitev Officea v druge
naprave
:ga svetd Vpisite se v sluzbeni ratun, 3olski ratun ali osebni Microsoftov racun.
Ustvari racun
1a prever]
10. januar
1a preverjanje znanja 7. januar
7. januar
7. januar

11

22.01. 2021




e 22. KORAK

Se prijavite z uporabniskim imenom in geslom, ki ga
uporabljate za spletno ucilnico in Oblak 365.

Veé predlog —>

aaaaaaaaa

ya (h)

aaaaaaaaa

uuuuuuuuu

7. januar




» 23. KORAK
lzberete Da, nadaljuj.

e ‘ | [T — |

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft Office365 Bridge -

os-nazarje.si. Med postopkom prijave bo IdP tej storitvi posredoval
atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Ali se s tem strinjate?

B Zapomni si privolitev.

Da, n: - Ne, preklici

Politika zasebnosti za .
VASI PODATKI, KI BODO . “EDOVANI STORITVI MICROSO
OFFICE365 BRIDGE - OS-NA.. i |

schacUUID
962e8db8-1f1b-467c-9dd4-ef2108ab204d

ID uporabnika na domaci organizaciji
aljav@os-nazarje.si




* 24. KORAK

Izberite Sprejmi.

Dobro-doi!

Ipni rabi z m

1skega svetd

/a na prever|

BY Microsoft

Sprejmite licencno pogodbo

S NS S

Aplikacije ogrodja Microsoft 365 za podjetja vkljucuje te aplikacije:

Ta izdelek vkljucuje tudi storitev samodejnega posodabljanja Officea.
Vet informacij

Ce kliknete =5prejmeme, se strinjate z licenénimi pogaoji za Microsoft Office.

Ogled pogodbe

N Gannar

Sodobno kronolosko sprem...

LN S

Sijajen Zivljenjepis, zasnova...

Vet predlog —



e 25. KORAK

Izberite 1. moznost.

wdu

znanja (1)

—
:  om
Enajni presledki (prazna) Modro sivi Zivljenjepis Posnetek koledarja Vadnica za vstavijanje prveg..
Dobrodesl v aplikaciji Microsoft Office ?

Privzete vrste datotek n Office

Microsoft Office podpira vec razliénih oblik zapisa datoteke. Izberite obliko zapisa, ki jo Zelite uporabljati kot
privzeto v programih Microsoft Word, Microsoft Excel in Microsoft PowerPaoint.

(®) {Oblike zapisa Office Open XML:

To mozZnost izberite, ce Zelite privzete nastavitve spremeniti tako, da bodo uporabljale obliko zapisa datoteke,
ki podpira vse funkcije sistema Microsoft Office.

Vel informacij

O Oblike zapisa OpenDocument

To moZnost izberite, ¢e Zelite privzete nastavitve spremeniti tako, da bodo uporabljale oblike zapisa datotek
ODF, ki podpirajo funkcije pisarnidkih programov drugih izdelovalcey, ki tudi uporabljajo obliko zapisa ODF,

ODF podpira itevilne funkcije sistema Microsoft Office, vendar pa boste pri shranjevanju morda izgubili nekaj
vsebine ali oblikovanja.

Poiidite ved informacij o ravni podpore, ki jo zagotavlja oblika zapisa ODF za funkcije sistema Microsoft Office

T

o

nastavitev lahko za vsak program spremenite pozneje na zavihku sMoZnostis,

Poiiite ve€ informacij o razlikah med oblikami zapisa

Sodoben kronologki Zivijen;...

Datum spremembe

tor. ob 20:31

ned. ob 1%:45

ned. ob 19:45

13, januar

13, januar

11. januar



e 26. KORAK
Kliknite Vredu.

Aa —_—
:  om
wdu Enajni presledki (prazna) Modro sivi Zivljenjepis Posnetek koledarja Vadnica za vstavljanje prveg..
Dobrodesl v aplikaciji Microsoft Office ?

Privzete vrste datotek n Office

Microsoft Office podpira vec razliénih oblik zapisa datoteke. Izberite obliko zapisa, ki jo Zelite uporabljati kot
privzeto v programih Microsoft Word, Microsoft Excel in Microsoft PowerPaoint.

(®) {Oblike zapisa Office Open XML:

To mozZnost izberite, ce Zelite privzete nastavitve spremeniti tako, da bodo uporabljale obliko zapisa datoteke,
ki podpira vse funkcije sistema Microsoft Office.
Vel informacij
O Oblike zapisa OpenDocument
To moZnost izberite, ¢e Zelite privzete nastavitve spremeniti tako, da bodo uporabljale oblike zapisa datotek
ODF, ki podpirajo funkcije pisarnidkih programov drugih izdelovalcey, ki tudi uporabljajo obliko zapisa ODF,

ODF podpira itevilne funkcije sistema Microsoft Office, vendar pa boste pri shranjevanju morda izgubili nekaj
vsebine ali oblikovanja.

Poiidite ved informacij o ravni podpore, ki jo zagotavlja oblika zapisa ODF za funkcije sistema Microsoft Office

To nastavitev lahko za vsak program spremenite pozneje na zavihku =MoZnostis,

Poiidite ve informacij o razlikah med oblikami zapisa

znanja (1)

Sodoben kronologki Zivijen;...

Datum spremembe

tor. ob 20:31

ned. ob 1%:45

ned. ob 19:45

13, januar

13, januar



PAKET MICROSOFT OFFICE STE USPESNO NAMESTILI.

V primeru tezav me kontaktirajte preko Outlooka (u€enci): jozicab@ os-
nazarje.si ali mi piSite na el. naslov (starsi): jozica.bezovnik@os-nazarje.si .
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